
1 

 

 
Τσόχα 36  
Τ.Κ. 11521,  Αθήνα 
Τηλ.: 210 3319726  

ΑΝΑΡΤΗΤΕΑ ΣΤΟ ΔΙΑΔΙΚΤΥΟ 

 
Πρόσκληση εκδήλωσης ενδιαφέροντος για υποβολή προτάσεων  προς σύναψη 

σύμβασης  μίσθωσης έργου ιδιωτικού δικαίου 
 
με τέσσερις (4) Πτυχιούχους Ανώτατης Εκπαίδευσης για τη Διοικητική και Τεχνική 
στήριξη της Πράξης «Σχεδιασμός και ανάπτυξη προσβάσιμου εκπαιδευτικού και 
εποπτικού υλικού για μαθητές με αναπηρίες – Οριζόντια Πράξη» με κωδικό ΟΠΣ 299743 
και με κωδικό ΣΑΕ 2010ΣΕ84580212 στο πλαίσιο του ΕΣΠΑ 2007-2013. 
 

Το Ινστιτούτο Εκπαιδευτικής Πολιτικής (Ι.Ε.Π.),  
 

Ν.Π.Ι.Δ. που εποπτεύεται από τον Υπουργό Παιδείας και Θρησκευμάτων, Πολιτισμού και 
Αθλητισμού, στο πλαίσιο του Επιχειρησιακού Προγράμματος: «Εκπαίδευση και Δια Βίου 
Μάθηση» είναι Τελικός Δικαιούχος της Πράξης «Σχεδιασμός και ανάπτυξη προσβάσιμου 
εκπαιδευτικού και εποπτικού υλικού για μαθητές με αναπηρίες – Οριζόντια Πράξη» στους 
Άξονες Προτεραιότητας 1,2,3, - Οριζόντια Πράξη», η οποία συγχρηματοδοτείται από την 
Ευρωπαϊκή Ένωση (ΕΚΤ) και το Ελληνικό Δημόσιο.  
 
Έχοντας δε υπόψη: 

 

1. Τον Ν. 3966/2011 (ΦΕΚ Α΄ 118) «Θεσμικό πλαίσιο των Πρότυπων Πειραματικών 
Σχολείων, Ίδρυση Ινστιτούτου Εκπαιδευτικής Πολιτικής, Οργάνωση του Ινστιτούτου 
Τεχνολογίας Υπολογιστών και Εκδόσεων «ΔΙΟΦΑΝΤΟΣ» και λοιπές διατάξεις», όπως 
τροποποιήθηκε και ισχύει. 

2. Τον Ν. 2527/1997 (ΦΕΚ Α΄  206), παρ.  8 του άρθρου 6,  όπως τροποποιήθηκε με την 
παρ. 23 του άρθρου 2 του Ν. 2621/1998 (ΦΕΚ  Α΄ 136), η οποία τροποποιήθηκε με την παρ. 
23 του άρθρου ένατου του Ν. 4057/2012 (ΦΕΚ  Α΄ 54), όπως επανήλθε σε ισχύ με το άρθρο 

ΕΣΠΑ 2007-2013\Ε.Π. Ε&ΔΒΜ\Α.Π.1-2-3  
«Σχεδιασμός και ανάπτυξη προσβάσιμου 
εκπαιδευτικού και εποπτικού υλικού για μαθητές 
με αναπηρίες – Οριζόντια Πράξη» MIS 299743.  
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10 Ν. 4076/2012 (ΦΕΚ  Α΄ 159) και ισχύει όπως τροποποιήθηκε με την παρ. 11 του άρθρου 
58 του Ν. 4009/2011 (ΦΕΚ  Α΄ 195). 

3. Τον Ν. 3614/2007 (ΦΕΚ  Α΄  267), «Διαχείριση, έλεγχος και εφαρμογή αναπτυξιακών 
παρεμβάσεων  για την προγραμματική περίοδο 2007 – 2013», όπως ισχύει. 

4. Τον Ν. 3861/2010 (ΦΕΚ  Α΄ 112), παρ. 4 του άρθρου 2. 

5. Τις διατάξεις του Αστικού Κώδικα περί συμβάσεως έργου (άρθρο 681 επ.). 
6. Τη με αρ. πρωτ. 14053/ΕΥΣ1749/27.03.2008 Υπουργική Απόφαση Συστήματος 
Διαχείρισης, όπως τροποποιήθηκε και ισχύει. 
7. Το με αρ. 18233/19-10-2010 έγγραφο της Ειδικής Υπηρεσίας  Διαχείρισης (ΕΥΔ) του 
ΕΠΔΒΜ με το οποίο κοινοποιείται η θετική αξιολόγηση της αίτησης χρηματοδότησης της 
Πράξης. 
8. Την με αριθμ. 21663/05-11-2010 Απόφαση Ένταξης της Πράξης «Σχεδιασμός και 
ανάπτυξη προσβάσιμου εκπαιδευτικού και εποπτικού υλικού για μαθητές με αναπηρίες – 
Οριζόντια Πράξη».  
9. Τη με αριθμ. 26315/10-12-2010 Σύμφωνη Γνώμη ΕΥΔ (αρ. πρωτ. Π.Ι.5058/16-12-
2010) για το σχέδιο «Απόφασης Υλοποίησης με ίδια μέσα του Π.Ι. για το Υποέργο 1 της 
Πράξης «Σχεδιασμός και ανάπτυξη προσβάσιμου εκπαιδευτικού και εποπτικού υλικού για 
μαθητές με αναπηρίες – Οριζόντια Πράξη». 
10. Την με αρ. πρωτ. 639/09-12-2011 1η τροποποίηση του Τεχνικού Δελτίου της Πράξης 
«Σχεδιασμός και ανάπτυξη προσβάσιμου εκπαιδευτικού και εποπτικού υλικού για μαθητές 
με αναπηρίες – Οριζόντια Πράξη, MIS 299743» η οποία εγκρίθηκε με τις υπ. αρ. πράξεις 
38/28-11-2011 και 35/08-12-2011 αποφάσεις του Συντονιστικού Συμβουλίου  και της 
Επιτροπής Ερευνών του Παιδαγωγικού Ινστιτούτου αντίστοιχα. 
11. Την με αρ. πρωτ. 6882/10-05-2012 1η τροποποίηση της Απόφασης υλοποίησης με τα 
ίδια μέσα του Υποέργου 1 και Υποέργου 4 της πράξης «Σχεδιασμός και ανάπτυξη 
προσβάσιμου εκπαιδευτικού και εποπτικού υλικού για μαθητές με αναπηρίες – Οριζόντια 
Πράξη, MIS 299743» και την με α.π. 9228/18-06-2012 διατύπωση σύμφωνης γνώμης  ΕΥΔ 
Υπουργείου Παιδείας και Θρησκευμάτων, Πολιτισμού και Αθλητισμού. 
12. Το με αριθμ. 5931/15.03.2013 έγγραφο της ΕΥΔ/ΕΠΔΒΜ περί διαχειριστικής επάρκειας 
και δυνατότητας του ΙΕΠ υλοποίησης των συγχρηματοδοτούμενων έργων. 
13. Τη με αριθμ. 7/25-2-2013 Απόφαση του Διοικητικού Συμβουλίου του Ινστιτούτου 
Εκπαιδευτικής Πολιτικής και την υπ΄αριθμ. 2/25-2-2013 Απόφαση της Επιτροπής Ερευνών 
του ΙΕΠ για την έγκριση Πρόσκλησης Εκδήλωσης Ενδιαφέροντος για υποβολή προτάσεων 
προς σύναψη σύμβασης  μίσθωσης έργου ιδιωτικού δικαίου στο πλαίσιο του Υποέργου 1 
με τίτλο ««Διοίκηση και Διαχείριση της Πράξης, επιστημονική και παιδαγωγική 
τεκμηρίωση και αξιολόγηση» της Πράξης «Σχεδιασμός και ανάπτυξη προσβάσιμου 
εκπαιδευτικού και εποπτικού υλικού για μαθητές με αναπηρίες – Οριζόντια Πράξη». 

 
Προσκαλεί 

 
τους ενδιαφερόμενους για υποβολή πρότασης από φυσικά πρόσωπα –ανεξάρτητους 
επαγγελματίες προς σύναψη έως  (4) συμβάσεων μίσθωσης έργου ιδιωτικού δικαίου για 
την ανάγκες κάλυψης της Τεχνικής και Διοικητικής υποστήριξης της Πράξης «Σχεδιασμός 
και ανάπτυξη προσβάσιμου εκπαιδευτικού και εποπτικού υλικού για μαθητές με 
αναπηρίες – Οριζόντια Πράξη» με κωδικό ΟΠΣ 299743 με κωδικό ΣΑΕ 2010ΣΕ84580212 στο 
πλαίσιο του ΕΣΠΑ 2007-2013, στο πλαίσιο του Υποέργου 1 με τίτλο «Διοίκηση και 
Διαχείριση της Πράξης, επιστημονική και παιδαγωγική τεκμηρίωση και αξιολόγηση», 
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Δράση 1.6. «Τεχνική και Διοικητική Υποστήριξη», σύμφωνα με όσα περιγράφονται στη 
συνέχεια. 
 
1. ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ ΤΗΣ ΠΡΟΣΚΛΗΣΗΣ  
  
Στο πλαίσιο υλοποίησης με ιδία μέσα του Υποέργου 1 με τίτλο «Διοίκηση και Διαχείριση 
της Πράξης Σχεδιασμός και ανάπτυξη προσβάσιμου εκπαιδευτικού και εποπτικού υλικού 
για μαθητές με αναπηρίες – Οριζόντια Πράξη», επιστημονική και παιδαγωγική τεκμηρίωση 
και αξιολόγηση» και της Δράσης 1.6. «Οργάνωση, Διοίκηση και Διαχείριση της Πράξης», το 
Ινστιτούτο Εκπαιδευτικής Πολιτικής ως τελικός δικαιούχος, ενδιαφέρεται για τη σύναψη 
μίσθωσης έργου ιδιωτικού δικαίου με έως τέσσερις (4) ελεύθερους επαγγελματίες, 
Πτυχιούχους Ανώτατης Εκπαίδευσης (Α.Ε.Ι) κατηγορίας Π.Ε. και ειδικότερα: 

 Δύο (2) ειδικούς για θέματα οργάνωσης και διαχείρισης (κωδ. θέσεων 1.6.1) 

 Έναν (1) ειδικό για θέματα Πληροφορικής (κωδ. θέσης 1.6.2) 

 Έναν (1) ειδικό για θέματα οργάνωσης και διαχείρισης και λογιστική υποστήριξη με 
άδεια λογιστή Α Τάξης (κωδ. θέσης 1.6.3). 

 
2. ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ ΤΟΥ ΕΡΓΟΥ – ΠΑΡΑΔΟΤΕΑ   
 
Το αντικείμενο του έργου των τεσσάρων (4) ελεύθερων επαγγελματιών, Πτυχιούχων 
Ανώτατης Εκπαίδευσης (Α.Ε.Ι) είναι η διοικητική, διαχειριστική  και τεχνική οριζόντια 
υποστήριξη της Πράξης, σύμφωνα με τις ανάγκες της Πράξης και των Υποέργων, το Τεχνικό 
Δελτίο Εγκεκριμένης Πράξης (ΤΔΕΠ) και το «Αναλυτικό Σχέδιο υλοποίησης, διαχείρισης, 
παρακολούθησης, αξιολόγησης και ελέγχου της Πράξης», όπως ισχύουν, και 
συμπεριλαμβάνει τα κάτωθι: 
 
Για τους (2) ειδικούς για θέματα οργάνωσης και διαχείρισης (κωδ. θέσης 1.6.1) : 
Ενέργειες που αφορούν στην οργάνωση, διοίκηση, διαχείριση, συντονισμό, 
παρακολούθηση και υλοποίηση της Πράξης, ενδεικτικά: 
- σύνταξη σχεδίων απαιτούμενων αποφάσεων, εγκυκλίων και λοιπών διοικητικών 
εγγράφων,  
- σύνταξη εκθέσεων και δελτίων παρουσιών συναντήσεων Εμπειρογνωμόνων, Ειδικών 
επιστημόνων και λοιπών εμπλεκόμενων στην Πράξη, 
- αναφορές – εκθέσεις υπευθύνων Υποέργων, εργασιών και άλλων σχετικών, 
- σύνταξη πρωτοκόλλων προσωρινής και οριστικής παραλαβής για προμήθειες υλικού, 
υπηρεσιών και άλλων σχετικών, 
- ενημέρωση, αρχειοθέτηση, παρακολούθηση και τήρηση φακέλων φυσικού και 
οικονομικού αντικειμένου της πράξης οριζόντια για όλες τις δράσεις, 
- σύνταξη σχεδίων πρακτικών επιλογής συνεργατών,  
- επικοινωνία με τους εμπειρογνώμονες και άλλους εμπλεκόμενους στην Πράξη και 
συνεργασία με Υπηρεσίες με τη Διαχειριστική Αρχή, υπηρεσίες και φυσικά πρόσωπα για 
διαδικασίες ολοκλήρωσης της Πράξης και Υποέργων, 
- παρακολούθηση εκτέλεσης συμβατικών υποχρεώσεων αναδόχων στο πλαίσιο 
υλοποίησης της Πράξης και Υποέργων, 
- διοικητική υποστήριξη και διαχείριση ημερίδων Ενημέρωσης, ευαισθητοποίησης, 
πληροφόρησης και δημοσιότητας της Πράξης, 
- σύνταξη εξαμηνιαίων εκθέσεων πεπραγμένων διοικητικής υποστήριξης, 

 

ΑΔΑ: ΒΕΑΦΟΞΛΔ-Η4Τ



4 

 

Για τον ένα (1) ειδικό Πληροφορικής (κωδ. θέσης 1.6.2) : 
Ενέργειες τεχνικής υποστήριξης της Πράξης, ενδεικτικά: 
-  διαχείριση και ολοκλήρωση του διαδικτυακού τόπου της Πράξης,  
- δημιουργία ηλεκτρονικών εφαρμογών υποστήριξης της παρακολούθησης της Πράξης και 
διαρκής ενημέρωση των ηλεκτρονικών βάσεων δεδομένων της Πράξης,  
- δημιουργία Διαδικτυακών εφαρμογών (Web Based) 
- δημιουργία ηλεκτρονικών εφαρμογών Καθολικού Σχεδιασμού 
- ανάρτηση εκπαιδευτικού και ενημερωτικού υλικού στη διαδικτυακή πύλη του Ι.Ε.Π. για 
της ανάγκες της Πράξης, 
- υποστήριξη των εμπλεκομένων στην Πράξη με στοιχεία και υλικό τεκμηρίωσης για  
την κατάρτιση, μηνιαίων και τριμηνιαίων δελτίων, 
- διοικητική υποστήριξη και διαχείριση ημερίδων Ενημέρωσης, ευαισθητοποίησης,  
πληροφόρησης και δημοσιότητας της Πράξης  
- επικοινωνία και συνεργασία με Υπηρεσίες με τη Διαχειριστική Αρχή, υπηρεσίες και  
φυσικά πρόσωπα, για διαδικασίες ολοκλήρωσης της Πράξης και Υποέργων 
- σύνταξη εξαμηνιαίων εκθέσεων πεπραγμένων  τεχνικής και διοικητικής υποστήριξης 

 
Για τον ένα (1) ειδικό για θέματα οργάνωσης και διαχείρισης και λογιστική υποστήριξη 
με άδεια λογιστή Α Τάξης (κωδ. θέσης 1.6.3)  
Ενέργειες οικονομικής διαχείρισης και λογιστικής παρακολούθησης της Πράξης, 
ενδεικτικά: 
- σύνταξη Οδηγού Οικονομικής Παρακολούθησης της Πράξης σύμφωνα με το Τεχνικό 
Δελτίο της Πράξης και των Υποέργων και την κείμενη εθνική και ευρωπαϊκή νομοθεσία. 
- παρακολούθηση, καταγραφή και αποτύπωση της εξέλιξης του οικονομικού αντικειμένου 
της Πράξης και των Υποέργων, 
- οικονομική διαχείριση και λογιστική παρακολούθηση της Πράξης και των Υποέργων, 
- σύνταξη και τήρηση προϋπολογισμού της Πράξης και των Υποέργων, 
- παρακολούθηση χρηματοοικονομικών δραστηριοτήτων, κίνησης λογαριασμών κ.α.  
- έλεγχος νομιμότητας και επιλεξιμότητας δαπανών και παραστατικά αμοιβών σύμφωνα 
με την ισχύουσα νομοθεσία, 
- καταχώρηση των παραστατικών δαπανών στα τηρούμενα βιβλία Γ΄ κατηγορίας του Ι.Ε.Π., 
σύμφωνα με τις αρχές της λογιστικής επιστήμης και τις διατάξεις του ΚΒΣ, όπως ισχύουν, 
με χρήση λογισμικού προγράμματος (ΑΙΧΜΗ/SYG LYSIS) που είναι εγκατεστημένο στο 
Ι.Ε.Π., 
- έλεγχος και παρακολούθηση αμοιβών δικαιούχων - συμμετεχόντων στην Πράξη και των 
Υποέργων και συμφωνίας με τον τραπεζικό λογαριασμό της Πράξης, 
- τήρηση και παρακολούθηση φορολογικών υποχρεώσεων, 
- σύνταξη και υποβολή μηνιαίων δελτίων δήλωσης δαπανών και νομικών δεσμεύσεων. 
- σύνταξη οικονομικού απολογισμού της Πράξης και των Υποέργων, διαδικασίες 
ολοκλήρωσης της Πράξης και των Υποέργων 
- παροχή υποστήριξης σε ορκωτούς λογιστές ή κάθε άλλου οργάνου ελέγχου. 
 
Κατά το χρονικό διάστημα της ισχύος της σύμβασης, οι εξωτερικοί συνεργάτες 
υποχρεούνται να εκτελούν το έργο τους στην έδρα του Ι.Ε.Π., στους Αμπελοκήπους Αττικής, 
σε ώρες πρωινές ή απογευματινές που θα καθορίζονται από τον Επιστημονικά Υπεύθυνο 
του Έργου, ανάλογα με τις κατά περίπτωση ανάγκες της Πράξης.  
 
Τα Παραδοτέα των παραπάνω τεσσάρων (4) εξωτερικών συνεργατών θα αποτελούν η 
υποβολή μηνιαίας ατομικής έκθεσης πεπραγμένων στην οποία θα αποτυπώνεται το 
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συγκεκριμένο έργο-ενέργειες που έχουν ατομικά υλοποιήσει την αντίστοιχη περίοδο,  
σύμφωνα με τις ανάγκες της Πράξης. Η μηνιαία ατομική έκθεση πεπραγμένων θα 
συνοδεύεται με ημερολόγιο ενεργειών. Το παρασχεθέν έργο συνδέεται με την πρόοδο του 
φυσικού αντικειμένου της Πράξης και των Υποέργων αντίστοιχης περιόδου που σχετίζεται 
με αυτό.  
 
Οι μηνιαίες ατομικές εκθέσεις πεπραγμένων θα παραλαμβάνονται από τον Επιστημονικά 
Υπεύθυνο της Πράξης ή του αντίστοιχου Υποέργου, με βεβαίωση καλής εκτέλεσης και 
παραλαβής παραδοτέων. 
 
Όλα τα παραδοτέα, στοιχεία και κάθε άλλο έγγραφο ή αρχείο σχετικό με το έργο που θα 
αποκτηθούν, συγκεντρωθούν, καταρτισθούν και αναπτυχθούν από τον αντισυμβαλλόμενο 
κατά την εκτέλεση της σύμβασης, με δαπάνες της Πράξης, είναι εμπιστευτικά και 
αποτελούν πνευματική ιδιοκτησία του δικαιούχου φορέα (Ι.Ε.Π.), που μπορεί μόνος αυτός 
να τα διαχειρίζεται και να τα εκμεταλλεύεται. Δύναται το Ι.Ε.Π. να τα επεκτείνει, 
τροποποιεί και να τα διαθέτει χωρίς προηγούμενη άδεια του αντισυμβαλλομένου. Με την 
υπογραφή της σύμβασης ο αντισυμβαλλόμενος (ανάδοχος) μεταβιβάζει τα δικαιώματα 
πνευματικής ιδιοκτησίας επί του παρασχεθέντος έργου του στο Ι.Ε.Π., ο οποίος θα είναι ο 
αποκλειστικός δικαιούχος επί του έργου και θα φέρει όλες τις εξουσίες που απορρέουν 
από αυτό.  
 
3. ΔΙΑΡΚΕΙΑ ΤΟΥ ΕΡΓΟΥ   
 
Το έργο των τεσσάρων (4) εξωτερικών συνεργατών θα διαρκέσει από την ημερομηνία 
υπογραφής της σύμβασης έως 31.12.2013 (ημερομηνία λήξης της Πράξης). Σε περίπτωση 
επέκτασης του φυσικού και οικονομικού αντικειμένου της Πράξης και των Υποέργων, 
δύναται η επέκταση - ανανέωση της σύμβασης έως τη λήξη της επέκτασης της Πράξης, 
εφόσον επιτρέπεται από την κείμενη νομοθεσία και υπό τους όρους αυτής. 
 
4. ΕΡΓΟΛΑΒΙΚΟ ΑΝΤΑΛΛΑΓΜΑ  – ΤΡΟΠΟΣ ΠΛΗΡΩΜΗΣ   
 
Ο προϋπολογισμός του εργολαβικού ανταλλάγματος για το περιγραφόμενο έργο των 
κωδικών θέσεων 1.6.1 και 1.6.2, για κάθε έναν ξεχωριστά και για διάρκεια 12 μηνών, 
ανέρχεται συνολικά στο ποσό των είκοσι τεσσάρων χιλιάδων (24.000,00) Ευρώ, 
συμπεριλαμβανομένου του ισχύοντος κάθε φορά ΦΠΑ  και λοιπών νόμιμων κρατήσεων. 
Για τον κωδικό θέσης 1.6.3 και για διάρκεια 12 μηνών ο προϋπολογισμός του εργολαβικού 
ανταλλάγματος ανέρχεται συνολικά στο ποσό των είκοσι έξι χιλιάδων τετρακοσίων 
(26.400,00) Ευρώ, συμπεριλαμβανομένου του ισχύοντος κάθε φορά ΦΠΑ και λοιπών 
νόμιμων  κρατήσεων.   
 
Το συνολικό ύψος του εργολαβικού ανταλλάγματος για τον κάθε ένα εξωτερικό συνεργάτη 
ανά κωδικό θέσης θα αντιστοιχεί στο διάστημα ισχύος της σύμβασης, σύμφωνα με τα 
οριζόμενα στην παρούσα πρόσκληση και όσα ειδικότερα ορισθούν στη σύμβαση. 
 
Η καταβολή από το Ι.Ε.Π. του ποσού του εργολαβικού ανταλλάγματος του Αναδόχου για το 
παρασχεθέν έργο του δύναται να γίνεται τμηματικά και σωρευτικά υπό τους εξής όρους: 
α) μετά από πιστοποίηση της ποιοτικής και ποσοτικής εκτέλεσης του παρασχεθέντος 
έργου, ήτοι της μηνιαίας αναλυτικής ατομικής έκθεσης πεπραγμένων και του ημερολόγιου 
εργασιών από τον Επιστημονικά Υπεύθυνο της Πράξης ή του Υποέργου, β) την ύπαρξη 
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διαθέσιμου ποσού στον λογαριασμό του Έργου που αντιστοιχούν στον κωδικό του 
Υποέργου 1, γ) την έκδοση αντίστοιχης εντολής προς το Λογιστήριο από το αρμόδιο 
όργανο του ΙΕΠ και δ) την έκδοση σχετικού δελτίου παροχής υπηρεσιών από τον Ανάδοχο. 
 
Το Ι.Ε.Π. ουδεμία υποχρέωση έχει για καταβολή οποιασδήποτε ασφαλιστικής εισφοράς 
υπέρ των Αναδόχων.  
 
5. ΠΡΟΥΠΟΘΕΣΕΙΣ ΥΠΟΒΟΛΗΣ ΠΡΟΤΑΣΗΣ ΣΥΝΑΨΗΣ ΣΥΜΒΑΣΗΣ ΕΡΓΟΥ .      
 
5.1 Απαραίτητα Προσόντα των (2) ειδικών για θέματα οργάνωσης και διαχείρισης (κωδ. 
θέσης 1.6.1): 

 Πτυχίο Α.Ε.Ι στα Οικονομικά ή ισότιμο πτυχίο Πανεπιστημίου του εξωτερικού.  
Σε περίπτωση πτυχίου εξωτερικού είναι απαραίτητη η ύπαρξη αναγνώρισης και 
ισοτιμίας από τον Δ.Ο.Α.Τ.Α.Π. 

 Επαγγελματική εμπειρία ενός έτους στη διαχείριση και υποστήριξη ερευνητικής 
δραστηριότητας και συγχρηματοδοτούμενων έργων. 

 Άριστη ή πολύ καλή γνώση Αγγλικής γλώσσας. 
 

Επιπρόσθετα (βαθμολογούμενα) προσόντα 

 Εμπειρία στη διαχείριση και υποστήριξη ερευνητικής δραστηριότητας και 
συγχρηματοδοτούμενων έργων επιπλέον της απαιτούμενης (μέγιστος αριθμός 
βαθμολογούμενης εμπειρίας που λαμβάνεται υπόψη είναι τα δύο  έτη). 

 Επαγγελματική γενική εμπειρία στη διαχείριση έργων (Project Management), όπως 
χρηματοοικονομική ανάλυση, σύνταξη και παρακολούθηση προϋπολογισμού και 
καταστάσεων εσόδων και εξόδων, σύνταξη μηνιαίων και τριμηνιαίων εκθέσεων 
προόδου, προετοιμασία προβλέψεων ταμειακών ροών με χρήση 
χρηματοοικονομικών δεικτών (μέγιστος αριθμός βαθμολογούμενης εμπειρίας που 
λαμβάνεται υπόψη είναι τα τρία έτη). Σημειώνεται ότι στο χρόνο της γενικής 
εμπειρίας δεν υπολογίζεται ο χρόνος εμπειρίας στη διαχείριση και υποστήριξη 
ερευνητικής δραστηριότητας και συγχρηματοδοτούμενων έργων, όπου ορίζεται 
στην παρούσα πρόσκληση. 

 Επαγγελματική ικανότητα που έχει συνάφεια και απαιτείται για την άρτια εκτέλεση 
του συγκεκριμένου έργου.  
 

5.2 Απαραίτητα Προσόντα του ενός (1) ειδικού πληροφορικής (κωδ. θέσης 1.6.2): 

 Πτυχίο μηχανικού Η/Υ ή ισότιμο πτυχίο Πανεπιστημίου του εξωτερικού. 
Σε περίπτωση πτυχίων εξωτερικού είναι απαραίτητη η ύπαρξη αναγνώρισης και 
ισοτιμίας από τον Δ.Ο.Α.Τ.Α.Π. 

 Επαγγελματική εμπειρία ενός έτους στη διαχείριση και υποστήριξη ερευνητικής 
δραστηριότητας και συγχρηματοδοτούμενων έργων. 

 Άριστη ή πολύ καλή γνώση Αγγλικής γλώσσας. 
 
Επιπρόσθετα (βαθμολογούμενα) προσόντα 

 Εμπειρία στη διαχείριση και υποστήριξη ερευνητικής δραστηριότητας και 
συγχρηματοδοτούμενων έργων επιπλέον της απαιτούμενης (μέγιστος αριθμός 
βαθμολογούμενης εμπειρίας που λαμβάνεται υπόψη είναι τα δύο  έτη). 

 Επαγγελματική γενική εμπειρία στη διαχείριση έργων Πληροφορικής με 
περιεχόμενο το σχεδιασμό και την ανάπτυξη εφαρμογών λογισμικού ανοιχτού 

ΑΔΑ: ΒΕΑΦΟΞΛΔ-Η4Τ



7 

 

κώδικα στον τομέα της εκπαίδευσης, τη διαχείριση και ανάπτυξη Ιστοσελίδων, το 
σχεδιασμό και την υλοποίηση συστημάτων εκπαίδευσης από απόσταση, την 
εγκατάσταση, διαχείριση και χρήση εργαλείων διαχείρισης περιεχομένου (CMS) 
ανοιχτού κώδικα, HTML, Javascript και PHP, τη χρήση Wordpress και εργαλείων 
προβολής πολυμεσικού περιεχομένου στο Διαδίκτυο, MySQL και Phpmyadmin 
(μέγιστος αριθμός βαθμολογούμενης εμπειρίας που λαμβάνεται υπόψη είναι τα 
τρία έτη). Σημειώνεται ότι στο χρόνο της γενικής εμπειρίας δεν υπολογίζεται ο 
χρόνος εμπειρίας στη διαχείριση και υποστήριξη ερευνητικής δραστηριότητας και 
συγχρηματοδοτούμενων έργων, όπου ορίζεται στην παρούσα πρόσκληση. 

 Επαγγελματική ικανότητα που έχει συνάφεια και απαιτείται για την άρτια εκτέλεση 
του συγκεκριμένου έργου.  
 

5.3 Απαραίτητα Προσόντα του ενός (1) ειδικού για θέματα οργάνωσης και διαχείρισης 
και λογιστική υποστήριξης με άδεια λογιστή Α’ Τάξης (κωδ. θέσης 1.6.3):   

 Πτυχίο Α.Ε.Ι. στα Οικονομικά ή ισότιμο πτυχίο Πανεπιστημίου του εξωτερικού. 

 Μεταπτυχιακό τίτλο σπουδών στα Οικονομικά ή ισότιμο πτυχίο Πανεπιστημίου του 
εξωτερικού. Σε περίπτωση πτυχίων εξωτερικού είναι απαραίτητη η ύπαρξη 
αναγνώρισης και ισοτιμίας από τον ΔΟΑΤΑΠ. 

 Άδεια ασκήσεως Οικονομολογικού Επαγγέλματος και άδεια άσκησης επαγγέλματος 
Λογιστή Φοροτεχνικού Α’ τάξεως από το Οικονομικό Επιμελητήριο της Ελλάδας. 

 Επαγγελματική εμπειρία ενός έτους στη διαχείριση και υποστήριξη ερευνητικής 
δραστηριότητας και συγχρηματοδοτούμενων έργων. 

 Επαγγελματική γενική εμπειρία τουλάχιστον επτά ετών σε λογιστικά καθήκοντα 
μετά την λήψη της άδειας Α’ τάξεως. Σημειώνεται ότι στο χρόνο της γενικής 
εμπειρίας δεν υπολογίζεται ο χρόνος εμπειρίας στη διαχείριση και υποστήριξη 
ερευνητικής δραστηριότητας και συγχρηματοδοτούμενων έργων, όπου ορίζεται 
στην παρούσα πρόσκληση. 

 Άριστη ή πολύ καλή γνώση Αγγλικής γλώσσας. 
 

Επιπρόσθετα (βαθμολογούμενα) προσόντα 

 Εμπειρία στη διαχείριση και υποστήριξη ερευνητικής δραστηριότητας και 
συγχρηματοδοτούμενων έργων επιπλέον της απαιτούμενης (μέγιστος αριθμός 
βαθμολογούμενης εμπειρίας που λαμβάνεται υπόψη είναι τα δύο  έτη). 

 Επαγγελματική ικανότητα που έχει συνάφεια και απαιτείται για την άρτια εκτέλεση 
του συγκεκριμένου έργου.  

 
Σημειώνεται ότι, 
- Το επίπεδο της ξένης γλώσσας αποδεικνύεται :  

 με τους σχετικούς τίτλους σπουδών  

 με πτυχίο ξένης γλώσσας και φιλολογίας ή πτυχίο ξένων γλωσσών Μετάφρασης και 
Διερμηνείας ΑΕΙ της ημεδαπής ή αντίστοιχο και ισότιμο σχολών της αλλοδαπής.  

 Με πτυχίο, προπτυχιακό ή μεταπτυχιακό δίπλωμα ή διδακτορικό δίπλωμα 
οποιουδήποτε αναγνωρισμένου ιδρύματος τριτοβάθμιας εκπαίδευσης της 
αλλοδαπής. 

 
-  Η επαγγελματική εμπειρία αποδεικνύεται 

 Όταν η εργασία έχει παρασχεθεί σε υπηρεσίες του δημοσίου, σε Ν.Π.Δ.Δ., Ο.Τ.Α. 
πρώτου ή δεύτερου βαθμού, σε Ν.Π.Ι.Δ. του δημόσιου τομέα της παρ. 1 του 
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άρθρου 14 του ν. 2190/1994, όπως ισχύει, ή σε φορείς της παρ. 3 του άρθρου 1 του 
ν. 2527/1997, απαιτείται βεβαίωση του αντίστοιχου φορέα και επικυρωμένα 
αντίγραφα των σχετικών συμβάσεων που έχουν υπογραφεί, από τα οποία να 
προκύπτει με σαφήνεια, το είδος της εργασίας που παρασχέθηκε και η χρονική 
διάρκεια της παροχής. 
 

 Όταν η εργασία έχει παρασχεθεί στον ιδιωτικό τομέα: 
1. Βεβαίωση του οικείου ασφαλιστικού φορέα από την οποία να προκύπτει η 

διάρκεια της ασφάλισης. 
2. Υπεύθυνη δήλωση του υποψηφίου, κατά το άρθρο 8 του ν. 1599/1986, στην οποία 

να δηλώνεται επακριβώς ο χρόνος και το είδος της εμπειρίας του, τα στοιχεία του 
εργοδότη, φυσικού προσώπου ή της επωνυμίας της επιχείρησης αν πρόκειται για 
νομικό πρόσωπο. 

 

 Όταν η εμπειρία αφορά την άσκηση ελεύθερου επαγγελματία: 
1. Βεβαίωση του οικείου ασφαλιστικού φορέα στην οποία να αναγράφεται η 

διάρκεια της ασφάλισής του. 
2. Υπεύθυνη δήλωση,  κατά το άρθρο 8 του ν. 1599/1986, στην οποία να 

δηλώνεται επακριβώς ο χρόνος και το είδος της εμπειρίας του, τα στοιχεία του 
εργοδότη, φυσικού προσώπου ή της επωνυμίας της επιχείρησης αν πρόκειται 
για νομικό πρόσωπο .  

3. Υποβολή μιας τουλάχιστον σχετικής σύμβασης ή δελτίων παροχής υπηρεσιών 
που καλύπτουν ενδεικτικώς τη διάρκεια της εμπειρίας. 

 
Επισημαίνεται ότι οι άρρενες ενδιαφερόμενοι πρέπει υποχρεωτικά να έχουν εκπληρώσει 
τις στρατιωτικές τους υποχρεώσεις ή νομίμως να έχουν απαλλαγεί από αυτές κατά τη 
διάρκεια ισχύος της σύμβασης, με προσκόμιση αντίστοιχου δικαιολογητικού. 
 
6. ΧΡΟΝΟΣ ΚΑΙ ΤΟΠΟΣ ΥΠΟΒΟΛΗΣ ΠΡΟΤΑΣΕΩΝ  
Η παρούσα πρόσκληση θα δημοσιευθεί στον δικτυακό τόπο του Ινστιτούτου 
Εκπαιδευτικής Πολιτικής www.iep.edu.gr , στην ιστοσελίδα της ΕΥΔ ΕΠΕΔΒΜ www.edull.gr 
και στο Ηλεκτρονικό Μητρώο Δημοσίων Συμβάσεων. Θα παραμένει αναρτημένη 
τουλάχιστον 15 ημερολογιακές ημέρες από την ημερομηνία της πρώτης δημοσίευσης στην 
ιστοσελίδα www.iep.edu.gr. 
 
Οι ενδιαφερόμενοι υποβάλουν σωρευτικά σε έντυπη και ηλεκτρονική μορφή :  

 Πρωτότυπη ενυπόγραφη πρόταση σύμφωνα με το συνημμένο στην παρούσα 
υπόδειγμα, 

 Βιογραφικό σημείωμα,  

 Επικυρωμένα αντίγραφα τίτλων σπουδών (πτυχίο, μεταπτυχιακό, πτυχία ξένων 
γλωσσών κ.α.),  

 Βεβαιώσεις και πιστοποιητικά εμπειρίας,   

 Υπεύθυνη Δήλωση του Ν. 1599/86 όπως ισχύει, σύμφωνα με τα οριζόμενα στην 
παρούσα,  

 
εντός της αποκλειστικής προθεσμίας , που αρχίζει από την επομένη ημέρα της ανάρτησης 
της παρούσας στην ιστοσελίδα www.iep.edu.gr, ήτοι από 5/4/2013 και μέχρι 19/4/2013 
και ώρα 14.00 μ.μ . 
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Οι προτάσεις των ενδιαφερομένων κατατίθενται σε έντυπη μορφή σε κλειστό φάκελο  σε 
εργάσιμες ημέρες και ώρες στο γραφείο Πρωτοκόλλου Ινστιτούτου Εκπαιδευτικής 
Πολιτικής, Τσόχα 36 11521 Αθήνα ( 9ος  όροφος – γραφείο πρωτοκόλλου) ή αποστέλλονται 
ταχυδρομικά (συστημένη επιστολή ή courier), οπωσδήποτε δε και ηλεκτρονικά στην 
διεύθυνση:  prosklisi-ea1@iep.edu.gr.  
Οι προτάσεις πρέπει να έχουν παραληφθεί, εφόσον στάλθηκαν με ταχυδρομείο ή με 
οποιονδήποτε άλλον τρόπο μέχρι την καταληκτική ημερομηνία μέχρι 19/4/2013 και ώρα 
14.00 μ.μ.. 
 
Ο φάκελος της πρότασης πρέπει να έχει την ένδειξη:  
Προς τον κ. Βασίλειο Κουρμπέτη, Επιστημονικό Υπεύθυνο της Πράξης της Πράξης 
«Σχεδιασμός και ανάπτυξη προσβάσιμου εκπαιδευτικού και εποπτικού υλικού για 
μαθητές με αναπηρίες – Οριζόντια Πράξη» με κωδικό ΟΠΣ 299743 για την με αριθμ. 
Πρωτ. 1772/4-4-2013 Πρόσκληση Εκδήλωσης Ενδιαφέροντος σε τέσσερις (4) 
Πτυχιούχους Ανώτατης Εκπαίδευσης για τη Διοικητική και Τεχνική στήριξη  της Πράξης. 
 
Δεν λαμβάνονται υπόψη : 
 
α) Προτάσεις που αποστέλλονται με FAX  
β) Προτάσεις που υποβάλλονται εκπρόθεσμα  
γ) Προτάσεις που δεν έχουν εμπροθέσμως υποβληθεί σε έντυπη και ηλεκτρονική μορφή. 
 
ΚΑΘΕ ΕΝΔΙΑΦΕΡΟΜΕΝΟΣ ΔΙΚΑΙΟΥΤΑΙ ΝΑ ΥΠΟΒΑΛΛΕΙ ΜΟΝΟ ΜΙΑ ΠΡΟΤΑΣΗ ΚΑΙ ΜΟΝΟ 
ΓΙΑ ΕΝΑΝ ΚΩΔΙΚΟ ΘΕΣΗΣ.  
 
7. ΑΞΙΟΛΟΓΗΣΗ  ΠΡΟΤΑΣΕΩΝ – ΛΟΙΠΟΙ ΟΡΟΙ 
 
Η αξιολόγηση των προτάσεων που υποβάλλονται εμπρόθεσμα θα γίνει από Επιτροπή 
Αξιολόγησης η οποία θα υποβάλλει σχετική εισήγηση στα αρμόδια όργανα του Ι.Ε.Π.  
 
Η αξιολόγηση των υποψηφίων για τη θέση των δύο (2) ειδικών για θέματα οργάνωσης 
και διαχείρισης (κωδ. θέσης 1.6.1) βασίζεται στη βαθμολόγηση Κριτηρίων Αξιολόγησης, 
όπως αυτά αποτυπώνονται στον κάτωθι πίνακα :  

Α/Α  Κριτήρια  Αξιολόγησης Μέγιστη 
Βαθμολογία  

1 Εμπειρία στη διαχείριση και υποστήριξη ερευνητικής 
δραστηριότητας και συγχρηματοδοτούμενων έργων επιπλέον της 
απαιτούμενης (μέγιστος αριθμός βαθμολογούμενης εμπειρίας 
που λαμβάνεται υπόψη είναι τα δύο  έτη-20 μόρια ανά έτος). 

40 

2 Επαγγελματική γενική εμπειρία στη διαχείριση έργων (Project 
Management), όπως χρηματοοικονομική ανάλυση, σύνταξη και 
παρακολούθηση προϋπολογισμού και καταστάσεων εσόδων και 
εξόδων, σύνταξη μηνιαίων και τριμηνιαίων εκθέσεων προόδου,  
προετοιμασία προβλέψεων ταμειακών ροών με χρήση 
χρηματοοικονομικών δεικτών (μέγιστος αριθμός 
βαθμολογούμενης εμπειρίας που λαμβάνεται υπόψη είναι τα 
τρία έτη-10 μόρια ανά έτος). 

30 
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3 Επαγγελματική ικανότητα  που έχει συνάφεια και απαιτείται για 
την άρτια εκτέλεση του συγκεκριμένου έργου. 

30 
 

 Σύνολο Μέγιστης Βαθμολογίας 100 

 
Η αξιολόγηση των υποψηφίων για τη θέση του ενός (1) ειδικού πληροφορικής (κωδ. 
θέσης 1.6.2) βασίζεται στη βαθμολόγηση Κριτηρίων Αξιολόγησης, όπως αυτά 
αποτυπώνονται στον κάτωθι πίνακα :  
 

Α/
Α  

Κριτήρια        Αξιολόγησης Μέγιστη 
Βαθμολογία  

1 Εμπειρία στη διαχείριση και υποστήριξη ερευνητικής 
δραστηριότητας και συγχρηματοδοτούμενων έργων επιπλέον της 
απαιτούμενης (μέγιστος αριθμός βαθμολογούμενης εμπειρίας 
που λαμβάνεται υπόψη είναι τα δύο  έτη-20 μόρια ανά έτος). 

40 

2 Επαγγελματική γενική εμπειρία στη διαχείριση έργων 
Πληροφορικής με περιεχόμενο το σχεδιασμό και την ανάπτυξη 
εφαρμογών λογισμικού ανοιχτού κώδικα στον τομέα της 
εκπαίδευσης, τη διαχείριση και ανάπτυξη Ιστοσελίδων, το 
σχεδιασμό και την υλοποίηση συστημάτων εκπαίδευσης από 
απόσταση, την εγκατάσταση, διαχείριση και χρήση εργαλείων 
διαχείρισης περιεχομένου (CMS) ανοιχτού κώδικα, HTML, 
Javascript και PHP, τη χρήση Wordpress και εργαλείων προβολής 
πολυμεσικού περιεχομένου στο Διαδίκτυο, MySQL και 
Phpmyadmin (μέγιστος αριθμός βαθμολογούμενης εμπειρίας 
που λαμβάνεται υπόψη είναι τα τρία έτη-10 μόρια ανά έτος). 

30 

3 Επαγγελματική ικανότητα  που έχει συνάφεια και απαιτείται για 
την άρτια εκτέλεση του συγκεκριμένου έργου. 

30 
 

 Σύνολο Μέγιστης Βαθμολογίας 100 

 
Η αξιολόγηση των υποψηφίων για τη θέση του ενός (1) ειδικού για θέματα οργάνωσης 
και διαχείρισης και λογιστική υποστήριξης με άδεια λογιστή Α’ Τάξης (κωδ. θέσης 1.6.3):   
βασίζεται στη βαθμολόγηση Κριτηρίων Αξιολόγησης, όπως αυτά αποτυπώνονται στον  
κάτωθι πίνακα :  
 

Α/Α  Κριτήρια   Αξιολόγησης Μέγιστη 
Βαθμολογία  

1 Εμπειρία στη διαχείριση και υποστήριξη ερευνητικής 
δραστηριότητας και συγχρηματοδοτούμενων έργων επιπλέον της 
απαιτούμενης (μέγιστος αριθμός βαθμολογούμενης εμπειρίας 
που λαμβάνεται υπόψη είναι τα δύο  έτη-20 μόρια ανά έτος). 

40 

2 Επαγγελματική ικανότητα  που έχει συνάφεια και απαιτείται για 
την άρτια εκτέλεση του συγκεκριμένου έργου. 

20 
 

 Σύνολο Μέγιστης Βαθμολογίας 60 

Η διαδικασία αξιολόγησης περιλαμβάνει : 
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• Έλεγχο του παραδεκτού των προτάσεων κατά τα ανωτέρω. 
•Αξιολόγηση των απαραίτητων και συνεκτιμώμενων προσόντων των υποψηφίων 
αντισυμβαλλομένων. Η Επιτροπή ακολουθεί κατά την αξιολόγηση ενιαία και αντικειμενική 
μέθοδο σύμφωνα με τους όρους της Πρόσκλησης, ώστε να διασφαλίζεται η κατά δίκαιη 
κρίση ανάδειξη και αποδοχή των καλυτέρων προτάσεων που εξασφαλίζουν την άρτια 
εκτέλεση του προς ανάθεση έργου σύμφωνα με τις ανάγκες υλοποίησης της Πράξης. 
Επιπρόσθετα η Επιτροπή Αξιολόγησης δεν δεσμεύεται να  συνεκτιμήσει στην επιλογή των 
αντισυμβαλλομένων τα κοινωνικά κριτήρια της παρ. 11 του άρθρου 21 του Ν. 2190/1994, 
καθώς προέχουν τα κριτήρια, τα οποία έχουν τη μεγαλύτερη δυνατή συνάφεια με το 
αντικείμενο του προς ανάθεση έργου και εξασφαλίζουν την άρτια εκτέλεσή του. 
• Η Επιτροπή Αξιολόγησης διατηρεί το δικαίωμα, κατά την ελεύθερη κρίση της, να καλεί 
εκείνους από τους προτείνοντες, των οποίων οι προτάσεις θεωρεί, ότι πληρούν τις 
απαιτήσεις του υπό ανάθεση έργου, λαμβάνοντας υπόψη και τα συνεκτιμώμενα 
προσόντα, σε προσωπική συνέντευξη για την παροχή διευκρινήσεων σχετικά με τους 
τίτλους σπουδών και την επαγγελματική τους προϋπηρεσία προκειμένου να αξιολογήσει 
την επαγγελματική ικανότητα που διαθέτουν για την άρτια εκτέλεση του συγκεκριμένου 
έργου. 
• Στη διακριτική ευχέρεια του Ι.Ε.Π. συμπεριλαμβάνεται η ανάθεση και σύναψη ή μη 
συμβάσεων και ο αριθμός αυτών, αποκλειόμενης οιασδήποτε αξιώσεως των 
ενδιαφερομένων. 
 
Καθ’ όλη τη διάρκεια εκτέλεσης του έργου, πλήρωση θέσης κενής ή που κενωθεί για 
οποιοδήποτε λόγο δύναται να καλυφθεί με άλλους ενδιαφερόμενους στο πλαίσιο της 
παρούσας πρόσκλησης. 
 
Η απόφαση ανάθεσης από τα αρμόδια όργανα του ΙΕΠ θα αναρτηθεί στο πρόγραμμα 
Διαύγεια. Οι περιλήψεις των συμβάσεων που θα καταρτιστούν μετά την επιλογή των 
εξωτερικών συνεργατών, θα καταχωρηθούν στο Ηλεκτρονικό Μητρώο Δημόσιων 
Συμβάσεων. 
 
 

 Ο Πρόεδρος του Ινστιτούτου 
Εκπαιδευτικής Πολιτικής 

 
 
 

Σωτήριος Γκλαβάς 
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